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PII “MINKA”
PERSONU DATU AIZSARDZIBAS POLITIKA

S1 Inéukalna novada PII “MINKA” iek3gja normativa akta meérkis ir sniegt fiziskajai personai PII

“MINKA”

darbiniekiem, audzeknu vecakiem un/vai likumiskiem parstavjiem, ka ari sadarbibas

partneriem informaciju par personas datu apstrades noliiku, apjomu, aizsardzibu, apstrades terminu
un datu subjekta tiestbam datu iegiisanas laika, ka arT apstradajot klienta personas datus.
1. Parzinis un ta kontaktinformacija

1.1.

1.2.

1.3.

Personas datu apstrades parzinis ir Incukalna novada pirmsskolas izglitibas iestade
“MINKA”  (turpmak teksta -PII “MINKA” ), juridiska adrese: Zvaigznu iela 6,
In¢ukalns, Incukalna novads, Latvija, LV-2141

PII “MINKA” kontaktinformacija ar personas datu apstradi saistitajos jautajumos ir:
minka.pii@incukalns.lv, tel. 67977395.

Izmantojot So kontaktinformaciju vai vérSoties PII “MINKA” juridiskaja adres€, var
uzdot jautajumu par personas datu apstradi. Pieprasijumu par savu tiesibu istenoSanu
var iesniegt saskana ar §T normativa akta 9.punktu.

2. Personu datu aizsardzibas politika lietotie termini:
2.1. personas dati — ir jebkura informacija, kas ir PII “MINKA” riciba un attiecas uz

2.2.

2.3.

3.4.

identificetu vai identificgjamu fizisku personu; identific€jama fiziska persona ir tada,
kuru var tieSi vai netieSi identificét, jo 1paSi atsaucoties uz identifikatoru, pieméram,
minétas personas vardu, uzvardu, identifikacijas numuru, atrasanas vietas datiem,
tieSsaistes identifikatoru vai vienu vai vairakiem minétajai fiziskajai personai
raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, genétiskas, garigas, ekonomiskas, kultiras vai
socialas identitates faktoriem,;

ipaso kategoriju personas dati (sensitivie dati) - dati, kas atklaj rases vai etnisko
piederibu, politiskos uzskatus, religisko wvai filozofisko parliecibu vai dalibu
arodbiedribas, un genétisko datu, biometrisko datu, lai veiktu fiziskas personas unikalu
identifikaciju, veselibas datu vai datu par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo
orientaciju, ka art dati, kas saistiti ar adopciju vai aizbildna iecelSanu;

datu subjekts — fiziska persona (t.sk. audzgknis, audzékpa likumiskais parstavis,
darbinieks, sadarbibas partnera parstavis), kuru var tiesi vai netie$i identificét;

treSa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona (nav darba tiesisko attiecibu ar PlI
“MINKA”), publiska iestade, agentiira vai cita struktira iznemot pasu datu subjektu,
apstradatajus (datu operatorus) un personas, kuras tiesi pilnvarojusi PII “MINKA” vai
Inc¢ukalna novada paSvaldiba;
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3. Dokum
3.1.

3.2.

2

apstradatajs (datu apstrades operators) - fiziska vai juridiska persona, publiska
iestade, agentiira vai cita struktiira, kura parzina varda un uzdevuma apstrada personas
datus;
personas datu apstrade - jebkuras ar PII “MINKA” riciba esoSajiem personas datiem
veiktas darbibas vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem lidzekliem,
ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, organizé$anu, strukturéSanu, glabasanu,
sakartoSanu, parveidoSanu, izmanto$anu, nodoSanu, parraidisanu, izpauSanu, izplatiSanu
vai citadi darot tos pieejamus, saskanosSanu, ierobezoSanu, blok&Sanu, dz€Sanu un
1znicinasanu;
datu subjekta piekriSana — PII “MINKA” audz€kna vecaka un/vai likumiska parstavja
brivi, neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru vin$ atlauj apstradat personas
datus atbilstosi parzina sniegtajai informacijai;
personas datu aizsardzibas parkapums — dro§ibas parkapums, kura rezultata notiek
nejausSa vai nelikumiga nosiitito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu
iznicinasana, nozaudés$ana, parveidosana, neatlauta izpauSana vai piekluve.
enta piemerosanas sféra
Sis normativais akts attiecas uz visu veidu personas datu apstradi PII “MINKA” un ir
saisto§s visiem PII “MINKA” darbiniekiem (t.sk. brivpratiga darba veicgjiem,
praktikantiem), kuri, pildot amata pienakumus, saskana ar normativajiem aktiem,
darbinieka darba ligumu, amata aprakstu, iek$&jiem normativiem aktiem ir saistiti ar
iestades funkciju nodroSinasanu un veic personas datu apstradi (turpmak —
Darbinieks).
PII “MINKA” tiek apstradati sekojosi personu dati, nosakot sekojoSus personu datu
apstrades mérkus:

Nr.p.k.

Datu subjekti Personu dati Personas datu apstrades mérkis

Audzekni * Vards Tiek pieprasiti registréSanai pirmsskolas
» Uzvards izglitibas iestade

* Personas kods

* Dzivesvietas adrese

* Sasniegumi macibas, | Macibu procesu nodroSinasanai, iestades
attistiba funkciju nodrosinasanai.
» Uzvedibas dati

Veselibas stavoklis | Lai noteiktu bérnam nepiecieSamos macibu
(ieskaitot diagnozes, atvieglojumus, specialas apmacibu
komisiju atzinumi, | Programmas (piem. logopéda, psihologa
intelekta spejas nep@ec@e§amibu), alergijas (speciala uztura
koeficenti, nepieciesamibu).

invaliditates
atzinumus, augums,
svars, profilaktiskas
potes)

Etniskie dati Pieprasa LR Statistikas parvalde — skaitliskai
atskaitei, kura neparadas personas dati

Notiek fotografeésana | Publicitatei, PII “MINKA” pasakumi, PII
un video filmesana | “MINKA” projekti, u.t.t. (var tikt izvietots
pasakumos PII “MINKA” majas lapa, In¢ukalna novada
paSvaldibas majas lapa, informativaja
izdevuma.




Audzeknu vecaki un/vai
likumiskie parstavji

* Vards

e Uzvards

« Personas kods

« Adrese

* Statuss attieciba pret
bérnu

Identifikacijai, rekinu izrakstisanai

» Telefona nummurs
+ E-pasta adrese

Sazinai

MaznodroSinatas
personas statuss

Nepieciesams atvieglojumu noteiksSanai

Notiek fotografésana
un video filmesana
pasakumos
(publicitatei, PlI
“MINKA” pasakumi).

Publicitatei, PII “MINKA” pasakumi, PII
“MINKA” projekti, u.t.t. (var tikt izvietots
PII “MINKA” majas lapa, Incukalna novada
paSvaldibas majas lapa, informativaja
izdevuma.

Darbinieki Vards, uzvards, Saskana ar Darba likuma 40. panta 2. dalas
personas kods, 1. punktu — darba liguma noslégsanai
dzivesvieta
Konta humurs Darba algas izmaksai
Talrupa numurs, Lai sakontakt€tos ar darbiniecku Darba
Dzivesvietas adrese liguma izpildes sakara brizos, kad darbinieks
neatrodas darba vieta,

Kvalifikaciju darbinieka atbilstibas savam amatam

apliecinosu noteikSanai.

dokumenti,

kvalifikacijas

paaugstinasanas

dokumenti

darbnespgjas Darba algas aprékinasanai, darba kav&jumu

(slimibas) lapas attaisnojumam

Obligato veselibas Saskana ar MK not. Nr.219 “ Kartiba kada

parbauzu rezultati veicama obligata veselibas parbaude”
prasibas — lai noskaidrotu darbinieka
veselibas stavokla atbilstibu veicamajam
darbam

Atzinums par Saskana ar MK not. Nr. 447 “Noteikumi

darbinieka veselibas | par darbiem, kas saistiti ar iespgjamu

stavokli - veidlapa Nr. | risku citu cilveku veselibai, un obligato

027/u veselibas parbauZu veikSanas kartiba” .

Sodamiba Saskana ar Bérnu tiesibu aizsardzibas
likuma 72.panta 5.dalu; Izglitibas
likuma 50.pantu.

Notiek fotografésana | Publicitatei, PII “MINKA” pasakumi, PlI

un video filmé$ana “MINKA” projekti, , u.t.t. (var tikt izvietots

pasakumos PII “MINKA” majas lapa, In¢ukalna novada

(publicitatei, PII pasvaldibas majas lapa, informativaja

“MINKA” pasakumi). | izdevuma.

Sadarbibas partneru | Paraksttiesigas Pilnvarotas personas identifikacijai, Iiguma

parstavji personas vards, noslégsanai

uzvards, amats,
pilnvaru dati (vards,
uzvards, personas

kods)
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Kontaktinformacija Sazipai ar sadarbibas partneri
(telefona nummurs,
e-pasta adrese

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Si politika tiek pielietota arT attieciba uz PII “MINKA” interneta majaslapu
https://pii-minka.lv/

PII “MINKA” rup&jas par savu audzeknu, audze€knu vecaku un/vai likumisko
parstavju, darbinieku, sadarbibas partneru, interneta lietotnes apmekl&taju privatumu un
personas datu aizsardzibu, ievéro personu tiesibas uz personas datu apstrades likumibu
saskana ar piemérojamajiem tiesibu aktiem - Eiropas Parlamenta un padomes 2016.
gada 27. aprila Regulu 2016/679 (Vispariga datu aizsardzibas regula) par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un s$adu datu brivu apriti
(turpmak teksta - Regula), Fizisko personu datu apstrades likumu un citiem
piemérojamajiem tiesibu aktiem privatuma un datu apstrades joma.

Personu datu aizsardzibas politika ir attiecinama uz datu apstradi neatkarigi no ta, kada
forma un/vai vidé audz€knu vecaki un/vai likumiskie parstavji, darbinieki, sadarbibas
partneri un interneta lietotnes apmekl&taji sniedz personas datus (PII “MINKA”
interneta majaslapa, papira formata vai telefoniski) un kadas uzpémuma sist€émas vai
papira forma tie tiek apstradati.

Attieciba uz specifiskiem datu apstrades veidiem (pieméram, sikdatnu apstradi u.c.),
vidi, nolukiem var tikt noteikti papildu, specifiski noteikumi, par ko audz€kna vecaki
un/vai likumsikie parstavji, darbinieki, sadarbibas partneri un interneta lietotnes
apmekl&taji tiek inform&ti bridi, kad vins sniedz attiecigus datus PII “MINKA” .

4. Personas datu apstrade

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

PII “MINKA” apstrada personu datus, atbilstosi normativo aktu prasibam, izmantojot
musdienu tehnologiju iesp&jas, nemot véra pastavoSos privatuma riskus un PlI
“MINKA” sapratigi pieejamos organizatoriskos, finansialos un tehniskos resursus.
Datu subjekta personas datus var apstradat tikai tiesiska un ieprieks noteikta mérka
sasniegSanai, kas saistits ar PII “MINKA” funkciju izpildi. Par mérku noteikSanu
atbildiga ir InCukalna novada pasvaldiba, PII “MINKA” direktors ir atbildigs par mérku
istenoSanu PII “MINKA”, ka arT personas datu apstrades atbilsttbu normativo aktu
prasibam.

Personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un citadiem mérkiem, kas
nav saistiti ar pirmsskolas izglitibas funkcijas nodrosinasanu, ja nav sanemta datu
subjekta vai nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja rakstiska piekrisana vai, ja
nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.

Personas datu apstradé tiek ieverots proporcionalitates princips, kas paredz, ka PlI
“MINKA” ir tiesibas apstradat tikai tos datus un tada apjoma, kas nepiecieSami noteikta
meérka sasniegSanai.

PII “MINKA”  kvalitativai iestades funkciju nodroSinaSanai ir tiesiga nodot
nepiecieSamos personu datus datus sadarbibas partneriem, pieméram: SIA ,,Izglitibas
sistémas” (e-klase). Ja izpildot Sos uzdevumus, sadarbibas partneri apstrada PlI
“MINKA” riciba esoSos personas datus, attiecigaiS sadarbibas partneris ir uzskatams
par PII “MINKA” datu apstrades operatoru (apstradataju). Saskana ar starp pusém
noslégto ligumu, PII “MINKA” sadarbibas partneri (personas datu apstradataja statusa)
nodro§ina personas datu apstrades un aizsardzibas prasibu izpildi saskana ar PlI
“MINKA” prasibam un tiesibu aktiem, un neizmanto personas datus citos noliikos, ka
tikai noslégta liguma un normativo aktu prasibu izpildei.

PII “MINKA” ir tiesiga nodot informaciju VIIS (Vispargjas izglitibas informacijas
sistéma), kur ievadita, radita, iegita, uzkrata un apstradata informacija tiek izmantota
valsts un pasvaldibu funkciju izglitibas joma istenoSanai, pieméram, funkcijam, kas




4.7.

4.8.

4.9.

4.10.
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noteiktas Izglitibas likuma 14., 15. un 17.panta — izstradat politikas planoSanas
dokumentu un normativo aktu projektus izglitibas joma, nodroSinat obligato izglitibas
vecumu sasnieguS$o b€rnu uzskaiti, macibu un audzinasanas procesa kvalitates
pilnveides pasakumu izstradi un stenosanu, u.c. funkcijas.

Personas datu apstradi veic PII “MINKA” telpas, izpemot gadijumus, kad darbinieks
ar pieskirto lietotajvardu un paroli veic drosu attalinatu piekluvi informacijas sistémam.
Personas datu apstrades laiks ir darba laiks atbilstosi apstiprinatajiem darba kartibas
noteikumiem vai laiks virs darba laika, nemot véra darbinieka darba specifiku.
Personas datu apstradi veic tikai tie darbinieki, kuru amata pienakumos ietilpst veikt
Sadas darbibas saskana ar normativo aktu, darba ligumu, amata aprakstu, PII “MINKA”
nolikumu vai vaditajas rikojumu, ievérojot Visparigas datu aizsardzibas regulas,
Informacijas atklatibas likuma un citos normativajos aktos noteiktas prasibas.
Informacijas sistémas personas datus drikst apstradat tikai tie darbinieki, kuram tehnisko
resursu turétajs ir pieskiris attiecigu piekluvi informacijas sistémai.

Ipaso kategoriju (sensitivos datus) apstrada tikai tam pilnvarotie darbinieki un tikai PII
“MINKA” normativajos aktos noteikto funkciju un juridisko pienakumu veiksanai.
Datu nesgjus papira forma, kas satur Ipaso kategoriju datus glaba slédzamos skapjos
nodrosinot ar papildus drosibu, ka ar1 izvertgjot glabasanas nepiecieSamibu. Darbinieku
piekluves tiesibas skapjiem un telpam, kuros glabajas Tpaso kategoriju dati, nosaka Pl
“MINKA” vaditaja ar rikojumu.

5. Personas datu aizsardziba
PII “MINKA” aizsarga personas datus, izmantojot misdienu tehnologiju iesp&jas, nemot véra
pastavosos privatuma riskus un PII “MINKA” sapratigi pieejamos organizatoriskos, finansialos
un tehniskos resursus un citus aizsardzibas pasakumus atbilstosi aktualajam tehnikas attistibas

iespg&jam.

6. Personas datu sanéméeju kategorijas
PII “MINKA” neizpauz tresajam personam personas datus, iznemot:

o ja treSajai personai dati janodod noslégta liguma ietvaros, lai veiktu kadu
liguma izpildei nepiecieSamu vai ar likumu delegétu funkciju.

. saskana ar personas skaidru un neparprotamu piekrisanu;

o argjos normativajos aktos paredz€tajam persondm péc vigu pamatota
pieprasijuma, ar€jos normativajos aktos noteiktaja karttba un apjoma
(piem@ram — tiesibsargajosas institiicijas, paSvaldibas, Izglitibas ministrija, vai
citas institiicijas un izglitibas iestades).

. argjos normativajos aktos noteiktos gadijumos PII “MINKA” legitimo
intereSu aizsardzibai, piemé&ram, versoties tiesa vai citas valsts institiicijas pret
personu, kura ir aizskarusi PII “MINKA” legitimas intereses.

7. TreSo valstu subjektu piekluve personas datiem
PII “MINKA” nav bijusi nepiecieSamiba nodot personas datus tresajam valstim (valstis, kas nav
Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomikas zonas dalibvalstis). Ja §ada nepiecieSamiba radisies
— PII “MINKA” nodro$inas normativajos aktos noteiktas proceduras personas datu apstrades un
aizsardzibas ltmena, kas lidzvertigs ar Regulu noteiktajam, nodroSinasanai.

8. Personas datu glabasanas ilgums

8.1.

8.2.

Personas dati tiek apstradati un glabati Iidz noteikta personas datu apstrades mérka
sasniegSanai, saskana ar PII “MINKA” noteikto lietu nomenklatiru, dokumentu un
arhivu parvaldibas un citu normativo aktu prasibam.

P&c dokumentu parvaldibas gada nosléguma, atbildigie darbinieki veic sava darbiba
izveidojusos un lietvediba pabeigtu lietu, kas satur personas datus, analizi saskana ar to
glabasanas terminiem un sagatavo pastavigi un ilgstoSi glabajamas lietas nodoSanai
arhiva arhivésanai turpmakai glabasanai.



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.
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Katru gadu péc pastavigi un ilgstosi glabajamo dokumentu par attiecigo dokumentu
parvaldibas periodu aprakstiSanas un péc lietu nomenklatiira noteikta glabasanas
termina beigam, slaicigi glabajamos dokumentus (Iidz 10 gadiem ieskaitot) ieklauj
dokumentu iznicinasanas akta, aktu saskano ar Latvijas Nacionalo arhivu un péc tam
organize akta ieklauto lietu iznicinaSanu.

Datu nes€ji papira formata, kuri satur personas datus, t.sk. visus dokumentu
sagatavoSanas procesa radusos un turpmakam darbam nederigos pierakstus (arl
pasrocigi veiktos), kuri vairak nav nepiecieSami noteikta datu apstrades meérka
sasniegSanai, un kuri nav jasaglaba atbilstosi PII “MINKA” noteiktajai lietu
nomenklatiirai, darbinieks iznicina, izmantojot dokumentu smalcinataju.

Darbinieks p&c dokumentu parvaldibas gada nosléguma izdz€s no sava parzina esosiem
datu nesgjiem elektroniski saglabatu informaciju, kas satur personas datus, ja tie vairak
nav nepiecieSami datu apstrades mérka sasniegSanai.

Tehnisko resursu turétajs péc nepiecieSamibas nodroSina stacionaro un parnésajamo
datu nes@ju iznicinasanu, veicot informacijas izdz&€Sanu un datu nes€ju fizisku
sabojasanu, kas nelauj atjaunot to funkcionéSanu. Stacionarie un parné€sajamie datu
nesgji var tikt nodoti iznicinasanai arpakalpojuma sniedzgjam, ieverojot pakalpojuma
liguma noteiktas prasibas un kartibu.

Gadijumos, kad personas datu apstradi PII “MINKA” uzdevuma veic apstradatajs (datu
operators), tiek sleégts rakstveida ligums, kura noteikts pienakums apstradat PlI
“MINKA” nodotos personas datus tikai liguma paredz€tajam mérkim un noteikta
apjoma, ieklaujot liguma konfidencialitates atrunu, personas datu apstrades obligatas
prasibas un atbildibas apméru, datu apstrades ilgumu, tiesibas un pienakumus, t.sk.
izbeidzot minéto ligumu. ST punkta nosacTjumi attiecas ari uz personas datu apstradi
videonovérosanas joma.

PIl “MINKA” ka darba devgjs ir tiesiga apstradat tikai to Darbinieka personas datu
kopumu, kas ir nepiecieSams, lai Tstenotu normativajos aktos noteiktas prasibas un
pienakumus un nodrosSinatu Darbinieka amata pienakumu pildisSanu. Papildus Personas
datu uzkrasana un apstrade pielaujama tikai ar Darbinieka rakstisku piekriSanu.

9. Piekluve personas datiem un citas tiesibas

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Datu subjektam ir tiesibas sanemt normativajos aktos noteikto informaciju saistiba ar
vina datu apstradi.
Datu subjektam saskana ar normativajiem aktiem ir tiesibas pieprasit PII “MINKA”
piekluvi saviem personas datiem, ka ar1 pieprasit PII “MINKA” veikt to papildinaSanu,
laboSanu vai dz€Sanu, vai apstrades ierobeZoSanu, vai tiesibas iebilst pret apstradi (taja
skaita pret personas datu apstradi, kas veikta pamatojoties uz PII “MINKA” legitimajam
interesem), ka arf tiesibas uz datu parnesamibu. Sis tiesibas istenojamas, ciktal datu
apstrade neizriet no PII “MINKA” pienakumiem, kas tam ir uzlikti ar speka esoSajiem
normativajiem aktiem.
Datu subjekts var iesniegt pieprasijumu par savu tiesibu istenosanu:

e rakstveida forma klatieng, Pl “MINKA” juridiskaja adresé: Zvaigznu iela 6,

Incukalns, Inc¢ukalna novads, uzradot personu apliecinoSu dokumentu;
o clektroniska pasta veida, parakstot ar droSu elektronisko parakstu, uz e-pastu:
minka.pii@incukalns.lv

Sanemot personas pieprasijumu par savu tiesibu istenoSanu, PII “MINKA” parliecinas
par personas identitati, izverté pieprasijumu un izpilda to saskana ar normativajiem
aktiem.
Personai nav tiesibu sanemt informaciju, ja So informaciju aizliegts izpaust saskana ar
likumu nacionalas droSibas, valsts aizsardzibas, sabiedribas drosibas, kriminaltiesibu
joma.
PII “MINKA” ir tiesiga noteikt sapratigu terminu atbildes sagatavoSanai (datu
savakSanai), kas nav garaks par vienu meénesi, sakot no iesnieguma sanemsanas dienas.
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9.7.

9.8.

9.9.

9.10.
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Gadijumos, ja persona pieprasa informaciju par savu personas datu apstradi biezak neka
divas reizes gada, PII “MINKA” ir tiesiga noteikt samaksu par datu sagatavoSanu, kas
neparsniedz administrativo izdevumu apméru.

PII “MINKA” wvar atteikties izpildit pieprasijumu, ja vins sp&j uzskatami paradit, ka
pieprasijums ir acimredzami nepamatots vai parmerigs.

PII “MINKA” atbildi personai nosiita pa pastu uz vina noradito kontaktadresi ierakstita
vestulg, vai npemot véra datu subjekta noradito atbildes sanemsanas veidu.

PII “MINKA” nodroSina datu apstrades un aizsardzibas prasibu izpildi saskana ar
normativajiem aktiem un personas iebildumu gadijuma veic lietderigas darbibas, lai
iebildumu atrisinatu. Tomer, ja tas neizdodas, personai ir tiesibas vérsties uzraudzibas
iestade - Datu valsts inspekcija.

10. Personas piekrisSana datu apstradei un tiesibas to atsaukt

10.1

10.2.

10.3.

10.4.

. Persona piekrisanu personas datu apstradei, kuras tiesiskais pamats ir piekri$ana, var dot
PII “MINKA” piekriSanas datu apstradei formas.

Personai ir tiesibas jebkura bridi atsaukt datu apstradei doto piekriSanu — ar rakstisku
iesniegumu PII “MINKA”, un tada gadijuma turpmaka datu apstrade, kas balstita uz
ieprieks doto piekriSanu konkrétajam noliikam turpmak netiks veikta.

PiekriSanas atsaukums neietekmé datu apstrades, kuras veiktas taja laika, kad personas
piekrisana bija speka.

Atsaucot piekriSanu, nevar tikt partraukta datu apstrade, kuru veic, pamatojoties uz
citiem tiesiskajiem pamatiem, piem.likumdosanas aktu prasibas, tiesibsargajoso iestazu
pieprasijumi, u.tml.

11. Sazina ar personu

11.1.

11.2

PII “MINKA” veic sazinu ar personu, izmantojot personas noradito kontaktinformaciju
(telefona numuru, e-pasta adresi, pasta adresi).

. Sazinu par pakalpojumu ligumsaistibu izpildi PII “MINKA” veic uz noslégta liguma
pamata (piem&ram, precu piegades laiku saskanosana, informacija par rékiniem,
izmainam pakalpojumos, darba liguma uzteikums prombiitné esoSam darbiniekam,
u.c.).

12. Majaslapu apmekléjumi un sikdatnu apstrade

Skatit normativo aktu “Privatuma politika” interneta vietné https://pii-minka.lv/

13. Riciba arkartas situacijas:

131

13.2.

13.3.

. Lai noverstu personas datu prettiesisku apstradi, PII “MINKA” nodroSina Darbinieku:

1) instruktazu par personas datu apstrades jautajumiem, iepazistinaSanu ar Siem
noteikumiem un iekS$€jiem noteikumiem par informacijas sisttmu lietoSanu un
informacijas resursu pieskir§anas kartibu, apliecinot ar parakstu;

2) veiktas personas datu apstrades planotas un neplanotas parbaudes.

Konstatgjot informacijas nes€ja drosibas apdraudéjumu vai Personas datu aizsardzibas

parkapumu (turpmak — Drosibas parkapums), Darbinieks saglaba visus pieradijumus un

nekavgjoties, ne vélak ka divu stundu laika, rakstiski zino PII “MINKA” vaditajai

(prombiitnes gadijuma vaditajas pienakumu izpilditajam), zigojuma ieklaujot Sadu

informaciju:

1) datumu un laiku, kad noticis (konstatéts) Drosibas parkapums;

2) Drosibas parkapuma aprakstu tostarp, ja iesp&jams, attiecigo datu subjektu
kategorijas un aptuveno skaitu un attiecigo datu ierakstu kategorijas un aptuveno
skaitu;

3) pasakumus, kas veikti DroSibas parkapuma parvaldiSanai (identificéSanai,
noveérté€Sanai, samazinasanai, kontroléSanai);

4) personas kontaktinformaciju, kurai zinots par Drosibas parkapumu;

5) punkta konstatétaja gadijuma, saglaba pieradijumus.

PII “MINKA” vaditaja, sanemot zinojumu par Drosibas parkapumu, izverté to un ja

nepiecieSams, nekavejoties, ne velak ka divu stundu laika, iesniedz to Incukalna novada
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pasvaldibas izpilddirektoram un vienlaikus inform& Incukalna novada pasvaldibas
personas datu aizsardzibas specialistu.
14. PII “MINKA?” darbinieku atbildiba par Regulai neatbilstoSu personu datu apstradi

14.1. PII “MINKA” darbinieki uznemas pilnu atbildibu par personas datu likumigu apstradi un
aizsardzibu, par parkapumiem nesot atbildibu saskana ar Latvijas Administrativo
parkapumu kodeksa 204.” panta noteikumiem:

Par nelikumigam darbibam ar fiziskas personas datiem, tas ir, par jebkuram
nelikumigam darbibam ar fiziskas personas datiem, ieskaitot datu vaksSanu,
registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu, parveidoSanu, izmantoSanu,
nodosanu, parraidiSanu, izpausanu, blok&Sanu vai dz€Sanu, izsaka bridinajumu vai
uzlieck naudas sodu fiziskajam personam no septindesmit Iidz piecsimt
septindesmit euro, konfiscgjot parkapuma priekSmetus un izdariSanas rikus vai bez
konfiskacijas.

Par nelikumigam darbibam ar fiziskas personas sensitivajiem personas datiem, tas ir,
par jebkuram nelikumigadm darbibam ar fiziskas personas sensitivajiem personas
datiem, ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu,
parveido$anu, izmantoSanu, nodosSanu, parraidiSanu, izpausanu, blok&Sanu vai
dz@sanu, izsaka bridinajumu vai uzliek naudas sodu fiziskajam personam no divsimt
astondesmit 11dz septinsimt euro, konfiscgjot parkapuma priekSmetus un izdariSanas
rikus vai bez konfiskacijas.

Par fiziskas personas datu blok&Sanas, kltidaini vai nelikumigi iegiitu datu izdz&€Sanas
vai iznicinasanas rikojuma neizpildiSanu, ka arT par fiziskas personas datu apstrades
turpinasanu péc tam, kad apstradei noteikts pastavigs vai pagaidu aizliegums, uzliek
naudas sodu fiziskajam personam no septindesmit [idz septinsimt euro.

Nr.p.k. | Datu subjekti Personu dati Darbinieki, kas atbild par Kkonkréto
personas datu apstradi un aizsardzibu
1. Audzekni » Vards Lietvede, vaditaja, darbinieki
* Uzvards

« Personas kods
» Dzivesvietas adrese

* Sasniegumi macibas | Lietvede, vaditaja, darbinieki
» Uzvedibas dati

 Telefona Nr. Lietvede, vaditaja, darbinieki
* E-pasta adrese

Veselibas stavoklis | Medmasa
(ieskaitot diagnozes,
komisiju atzinumi,
intelekta sp€jas
koeficenti,
invaliditates
atzinumus, augums,
svars, profilaktiskas
potes)

Etniskie dati Lietvede, vaditaja, darbinieki
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Notiek fotografesana
un video filmesana
pasakumos

Lietvede, vaditaja, darbinieki, sadarbibas
partneris —  fotografs, videooperators
(aatbilstosi noslégtajam ligumam)

Audzeknu vecaki un/vai
likumiskie parstavji

* Vards

e Uzvards

« Personas kods

« Adrese

* Statuss attieciba pret
bérnu

Lietvede, vaditaja, darbinieki

» Telefona nummurs
+ E-pasta adrese

Lietvede, vaditaja, darbinieki

MaznodroSinatas
personas statuss

Lietvede, vaditaja, darbinieki

Notiek fotograféSana

Lietvede, vaditaja, darbinieki

un video filmeSana | sadarbibas partneris - fotografs,
pasakumos videooperators  (aatbilsto§i  nosl€gtajam
ligumam)
Darbinieki Vards, uzvards, Lietvede, vaditaja
personas kods,
dzivesvieta
Konta numurs Lietvede, vaditaja
Talruna numurs, Lietvede, vaditaja, darbinieki
Dzivesvietas adrese
Kvalifikaciju Lietvede, vaditaja
apliecinosu
dokumenti,
kvalifikacijas
paaugstinasanas
dokumenti
darbnespgjas Lietvede, vaditaja
(slimibas) lapas
Obligato veselibas Medmasa, vaditaja
parbauzu rezultati
Atzinums par Medmasa, vaditaja
darbinieka veselibas
stavokli - veidlapa Nr.
027/u
Sodamiba Vaditaja
Notiek fotograféSana | Lietvede, vaditaja, darbinieki, sadarbibas
un video filmesana partneris —  fotografs, videooperators
pasakumos (aatbilstosi noslegtajam ligumam)
Sadarbibas partneru | Paraksttiesigas Lietvede, vaditaja
parstavji personas vards,

uzvards, amats,
pilnvaru dati (vards,

uzvards, personas
kods)

Kontaktinformacija
(telefona nummurs,
e-pasta adrese

Lietvede, vaditaja
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Personu dati, kas tiek
apstradati  elektronisko
datu sistémas

Datu ievade e-klasg,
VIIS

Atbildiga persona par
elektronisko datu sistémas

datu

apstradi

15. Citi noteikumi
15.1. PII “MINKA” ir tiesibas veikt papildinajumus $aja normativaja akta, padarot pieejamu
personam ta aktualo versiju.

15.2.

15.3.

15.5.

vaditajas apstiprinajumu uz §1 normativa dokumenta.
15.4. Normativais akts tiek izvietots PII “MINKA” majas lapa interneta vietné https://pii-

minka.lv/ sadala “Personas datu aizsardziba”.
Ar normativo aktu iepazistas visi PII “MINKA” darbinieki, par iepaziSanos parakstoties

§1 normativa akta pielikuma eso$aja parakstu veidlapa.

Izstradaja : Personas datu aizsardzibas specialiste Dagnija Baldina

PII “MINKA” saglaba Personu datu aizsardzibas politikas ieprieks€jas redakcijas un
tas ir pieejamas PII “MINKA” personu datu aizsardzibas dokumentacija.
Sis normativais akts sastadits uz 10 (desmit lapam), stajas speka ar PII “MINKA”




