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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Inc¢ukalna, Siguldas novada

Incukalna pirmsskolas izglitibas iestades “Minka” Iek$éjas kartibas
noteikumi

19.08.2021. Nr.2

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10.panta

tresas dalas 2.punktu un Ministru kabineta 2009.gada 24.novembra
noteikumu Nr.1338 ,, Kartiba, kada nodrosinama izglitojamo drosiba
izglitibas iestades un to organizétajos pasakumos” 6.punktu.

1.Visparigie jautajumi

Siguldas novada Inc¢ukalna pirmsskolas izglitibas iestades Minka (turpmak teksta — iestade)
1eksejas kartibas noteikumi( turpmak teksta noteikumi) nosaka vienotu kartibu, kas ir saistoSa
visiem darbiniekiem, izglitojamiem ,vinu vecakiem un likumiskajiem parstavjiem.

1.1.Noteikumi nosaka:

1.1.1 visparigos jautajumus,

1.1.2. izglitojamo pienakumus un tiesibas;

1.1.3. iestades un vecaku Iidzdarbibas formas;

1.1.4. iestades darbibas un izglitibas procesa organizaciju;

1.1.5. izglitojamo uzvedibu Iestadg, tas teritorija un iestades organizétajos pasakumos;
1.1.6. evakuacijas planu un informacijas par operativo dienestu izsaukSanu izvietojumu
izglitibas iestade;

1.1.7. izglitojamo ierasanos iestadeé drosibu un doSanos prom no iestades;

1.1.8. izglitojamo profilaktiskas veselibas apriipes nodroSinasana un pirmas palidzibas
pieejamiba izglitibas iestadg;

1.1.9. izglitojama ricibu, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai
citu personu drosibai

1.1.10. darbinieku riciba, ja bérns apdraud savu vai citu personu dro$ibu, veselibu vai
dzivibu,

1.1.11. nepiederosu personu uzturésanos lestade;

1.1.12. izglitojamo personu datu aizsardzibu, izglitojamo darbibas foto un video fiksaciju;
1.1.13. iesniegumu, stidzibu, ierosinajumu sanemsanu, registréSanu un izskatisanu;
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1.1.14. kartiba, kada b&rni un vecaki tiek iepazistinati ar Noteikumiem;

1.1.15. alkohola, cigaresu, narkotisko, toksisko un psihotropo vielu, ka arT ierocu
iegadasanas, lietoSanas, glabasanas un realiz€Sanas aizliegums izglitibas iestade un ta
teritorija;

1.1.16. atbildibu par Ieksgjas kartibas noteikumu neieveérosanu;

1.1.17. nosléguma jautajumus.

2. Izglitojamo pienakumi un tiesibas

2.1.Ties1bas:

2.1.1. uz valsts vai paSvaldibas apmaksatu pirmsskolas izglitibu, piedaloties rotalnodarbibas,
rotalas un citas aktivitates, ,piedalities Iestades rikotajos sv&étkos un pasakumos;

2.1.2. apgiit zinasanas, attistit savas sp&jas, prasmes un iemanas, sanemt sava darba
novertejumu;

2.1.3. pedagogiskaja procesa brivi izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, paust
attieksmi, attistit spgjas un intereses atbilstosi individualajam vajadzibam, iesp&jam un
izglitibas programmas saturam;

2.1.4. sanemt paskaidrojumus un palidzibu no skolotajiem, skolotaja paliga un citiem lestades
darbiniekiem;

2.1.5. but drosa vide, sanemt veselibas un dzivibas aizsardzibu, neatlickamo medicinisko
palidzibu, aizsardzibu no fiziskas un psihiskas vardarbibas;

2.1.6. izglitoSanas procesa izmantot lestades telpas, teritoriju, nepiecieSamos macibu
lidzeklus un rotalu vidi;

2.1.7. pécpusdienas cé€liena papildus apmekl&ét maksas pulcinus;

2.1.8. parstavet lestadi dazada méroga pasakumos, konkursos u.c;

2.1.9. uz personas datu aizsardzibu.

2.2. Pienakumi:

2.2.1. regulari apmeklét iestadi, apgtstot valsts vai pasvaldibas apmaksatas pirmsskolas
izglitibas programmu atbilstosi veselibas stavoklim, spgjam;

2.2.2. piecgadigiem un sesgadigiem izglitojamajiem obligati apmekl&t macibu nodarbibas.;
2.2.3. ar cienu izturéties pret Iestades darbiniekiem, citiem pieaugusajiem un vienaudziem;
2.2.4. ar cienu iztur€ties pret Latvijas valsti, tas simboliem;

2.2.5. ieverot sabiedriba pienemtos uzvedibas noteikumus, visparcilvéciskas un demokratijas
vertibas, tai skaita lojalitati Latvijas valstij;

2.2.6. neaizskart citu izglitojamo un piecauguso tiesibas, aizliegts fiziski un psihologiski
ietekm@t citus izglitojamos un piecaugusos;

2.2.7. saudzigi iztur€ties pret apkartgjo vidi (materialajam vertibam, dabu);

2.2.8. atbildigi izturéties pret saviem individualajiem macibu materialiem, uzturét kartibu
vieta, kura tie atrodas;

2.2.9. p&c rotalasanas un pirms ieSanas majas sakartot rotalu vietu un darba piederumus;
2.2.10. uzturéties telpas un rotalu laukuma kopa ar grupas biedriem, bez picaugusa atlaujas
un klatbiitnes viens nedrikst atstat Iestades teritoriju;

2.2.11. iev€rot Sos un citus noteikumus, kas ir speka Iestadg, tai skaita DroSibas instrukcijas
izglitojamajiem.

3. Iestades un vecaku lidzdarbibas formas.

3.1 Bérnu vecaki ir atbildigi , lai vinu bérns iegiitu obligato pirmsskolas izglitibu. Vecaku
pienakumus nosaka Civillikums, Bérnu tiesibu aizsardzibas likums un Izglitibas likums;
3.2. Visi vecaki grupu sapulces un jauno vecaku kopsapulcg, darbinieki darbinieku sapulcés



vai individuali tiek iepazistinati ar informaciju par Noteikumos ietverto saturu, ko apliecina
ar savu parakstu;

3.3. Iestajoties lestade, iesniegt/uzradit sekojosus dokumentus:

3.3.1 véstuli par vietas nodroSinajumu;

3.3.2. iesniegumu;

3.3.3. medicinisko karti ( forma 026/u)

3.3.4. bérna dzimsanas apliecibu;

3.3.5. janoslédz ligums ar &dinataju.

3.4. Sniegt precizu informaciju par savu dzivesvietu, sakaru lidzekliem, par bérna
individualajam 1paSibam, &dinaSanu, izmainam veselibas stavokli, izmainu gadijuma pazinot
par to grupas skolotajai. Vecaki ir atbildigi par iestadei sniegtajam zinam un informaciju.
3.5. Informét grupas skolotajus par sava bérna veselibas trauc€jumiem vai ipatnibam, ja
vinam nepiecieSama IpaSa uzmaniba.

3.6. Neizmantot un neizpaust vinam uztic€tos vai citada veida iegiitos citu bérnu, vecaku un
darbinieku noslépumus, personu datus un citu informaciju.

3.7. Neizplatit neparbauditu, nepatiesu, diskredit§josu informaciju (video, foto, rakstus) par
Iestades izglitojamajiem un darbiniekiem publiskaja telpa, taja skaita socialajos tiklos.
Neskaidribu, domstarpibu vai problému gadijuma versties pie lestades administracijas. Ir
tiesibas uz personas datu aizsardzibu.

3.8. Apmeklgjot Iestades pasakumus, kas notiek telpas, izmantot mainas apavus;

3.9. Vecaku lidzdarbiba izglitibas procesa tiek Tstenota, iestadei veicot $adas darbibas:

3.9.1. informacijas apmaina notiek e-klaseé, Whatsapp grupas, vecaku informacijas stenda,
individualas sarunas.

3.9.2. informgjot b&rnu vecakus par nepiecieSamajiem individualajiem macibu lidzekliem
normativajos aktos noteiktaja apjoma;

3.9.3. informgjot bérna vecakus par savam b&rnam nepiecieSamo sporta nodarbibam (sporta
teérps un sporta apavi ar neslidosu zoli), par min&to lietu tiribu atbild vecaki;

3.9.4. inform&jot bérna vecakus par bérnam nepiecieSamo laika apstakliem atbilstoSu apgérbu
un apaviem, kas nepiecieSami izglitibas procesam;

3.9.5. sniedzot skaidrojumu vecakiem, ka ar cienu un toleranci ir nepiecieSams izturéties pret
iestades darbinickiem, lai vecaki to izskaidrotu bérniem, sekmgéjot to, lai bérnam veidotos
pozitiva un pieklajiga attiecksme pret apkartgjiem — berniem un pieaugusajiem. Tadgéjadi
aizliedzot iestad€ un tas teritorija lietot necenz&tus vardus un izteicienus, pielietot vardarbibu
(fiziski un psihologiski ietekmét, pazemot bérnus un iestades darbiniekus), huliganiski
uzvesties, bérnu klatbiitn€ nerisinat problému jautajumus ar lestades darbiniekiem un citiem
bérnu vecakiem;

3.9.6. informgjot bérna vecakus, ka pret iestades mantu un teritoriju ir nepiecieSams izturéties
saudzigi, macot to arT bérnam;

3.9.7. sniedzot skaidrojumu, ka bérnu rotaslietas (auskari, kaklarotas, gredzeni) nedrikst bt
asas un neapdraudétu vina un citu bérnu drosibu, netraucétu macibu procesu (sporta un citas
aktivitates);

paskaidrojot, ka aizliegts iestad€ un tas teritorija ienest un lietot vardarbibu veicinosus
priekSmetus,

asus, viegli uzliesmojosus priekSmetus un vielas, medikamentus,

nodrosinot sava b&rna un apkartéjo izglitojamo drosibu, jaseko, ko bérns nem Iidzi uz Iestadi.
3.9.8. nelaut bérniem I1dzi nemt rotallietas, asus, plistoSus priekSmetus, koslajamo gumiju,
zales, mobilos telefonus, dazadus dekorativas kosmétikas lidzeklus (ltipu, acu krasas, nagu
laku, lakas, aerosolus);

3.9.9. aizliedzot majdzivnieku (pieméram, sunu) atrasanos iestades teritorija;

3.9.10. veicinot bérnu vecaku piedaliSanos iestades organiz€tajos pasakumos;



3.9.11. paskaidrojot, ka bérnu jubilejas pasakumi jasaskano ar grupas darbiniekiem,
neizveleties jubilejas cienastam neveseligas partikas preces( treknus konditorejas
izstradajumus, Cipsus, gazetas limonades, u.c.) Raudzities, lai partikas produktiem nebiitu
beidzies realizacijas termins;

3.9.12. piedavajot vecakiem iesaistities, sniedzot palidzibu iestades un teritorijas
labiekartosana, sava bérna grupas telpas uzturésanas kartiba;

3.9.13. inform¢&jot, ka bérna vecakiem ir japiedalas grupas vecaku sapulcgs;

veicinot bérna vecakus izteikt un aizstaveét savas domas un uzskatus, paust attieksmi par
iestades darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priekSlikumus iestades dzives
pilnveidosanai, iesaistities Iestades padomes darba, Iestades pasakumos.

3.9.14. izglitojamo uz lestadi atvest veselu, tiru, sakoptu ar vinam nepiecieSamo papildus
apgerbu. Apgerbam jaatbilst izméram un sezonas prasibam.

3.9.15. izglitojama klatbtitn€ nerisinat problémjautajumus ar Iestades darbiniekiem;

3.9.16. nekauninat, nelamat , neaizskart svesu bérnu, ja konstat&ti gadijumi par izglitojamo
nepienemamu uzvedibu vai ricibu, informét darbiniekus;

3.10. Noteikumi atrodas grupas, skolotaju telpa un pie iestades vaditajas.

3.11. Katra macibu gada sakuma pirmaja grupas vecaku sapulc€ vecakus atkartoti iepazistina
ar Noteikumiem, ko vecaki apliecina ar savu parakstu ( pielikums Nr.1)iestade izstradati
drosibas noteikumi 2-4, un 5-7 gadus veciem izglitojamajiem.

3.12. Katra macibu gada sakuma vai atbilsto$i nepiecieSamibai grupu skolotaja iepazistina
1zglitojamos ar Noteikumiem un DroSibas instrukcijam (ugunsdrosiba; elektrodroSiba; sporta
nodarbibas, pasakumos un sacensibas; drosiba pastaigas, ekskursijas un pargajienos; celu
satiksmes droSiba; drosiba uz tidens un ledus; riciba nestandarta un ekstremalas situacijas;
pirmas palidzibas sniegSana).

3.13. Skolotaja veic ierakstu e-klases Zurnala par iepazistinasanu ar Noteikumiem, vajadzibas
gadijuma minot konkrétu Noteikumu punktu, par kuru veiktas parrunas.

3.14. Jauns darbinieks ar Noteikumiem tiek iepazistinats, pirms uzsak darba pienakumu
veikSanu, ko apliecina ar parakstu, noradot datumu.

3.15. Iestades darbinieki ar Noteikumiem vai izmainam tajos tiek iepazistinati darbinieku
sapulces, ko apliecina ar parakstu, noradot datumu.

4. Iestades darbibas un Izglitibas procesa organizacija.

4.1.Iestade 1steno $adu licencétu pirmsskolas izglitibas programmu:

4.1.1. visparizglitojosa pirmsskolas izglitibas programma (izglitibas programmas kods
01011111);

4.2. Bérnu uznemsana un atskaitiSana no pirmsskolas izglitibas iestades notiek saskana ar
Siguldas novada pasvaldibas Domes SaistoSiem noteikumiem Nr.

4.3. Testadei ir piecu dienu darba ned€la ar darba laiku no plkst. 07:00 Iidz 19:00.
Pirmssvétku dienas Iestades darba laiks saisinats par vienu stundu saskana ar Darba likuma
135.pantu.

4.4. Kalendara noteiktas valsts svétku dienas lestade ir slégta.

4.5. Iestadi apmekle izglitojamie vecuma no pusotra gada [idz pamatizglitibas ieguves
uzsaksanai.

4.6. IzglitoSanas procesa organizaciju un saturu nosaka Izglitibas likums, Visparéjas izglitibas
likums, Noteikumi par valsts pirmsskolas izglitibas vadlinijam (veértibas, tikumi, macibu
jomas obligata satura apguves planotie sasniedzamie rezultati, 1stenoSanas principi), lestades
vaditajas apstiprinats dienas ritms, Iestades macibu gada darba plans un tematiskais plans.
4.7. Lai veicinatu pilnvertigu macibu satura apguvi, lestade strada atbalsta personals —
logopéds.

4.8. Edinasanas laiki un &dienkarte izvietoti grupas, vecaku informativaja stenda.;

4.9. Pilnvertigu uzturu, izglitojamajam atrodoties lestad€, nodroSina €dinasanas pakalpojuma



sniedz&js. Ediena kvalitates kontroli veic Iestades medicinas masa vai Vaditaja;

4.10. Pedagogiska procesa galvenie pamatnosacijumi ir:

4.10.1. ieverot izglitojama vajadzibas, intereses un spgjas, ka ar1 nodrosinat vina individualo
attistibu, ja nepiecieSams, izstradat individualu macibu planu;

4.10.2. sekmét izglitojama pozitivu pasizjitu drosa un attistibu veicinosa vidg;

4.10.3. nodrosinat izglitojama, pedagogu, dibinataja un izglitojama likumisko parstavju
sadarbibu.

4.11. Piecgadigajiem un seSgadigajiem b&rniem aktivitaSu apmekI&jums ir obligats.

4.12. Izglitibas programma noteikto izglitibas saturu bérni apgiist patstaviga darbiba un
rotaldarbibas ar integrétu macibu saturu, visas dienas garuma, nodrosinot bérnu
individualajam sp&jam atbilstosu slodzi.

4.13. Rotaldarbibas var tikt organizetas vienlaikus visai grupai, apaksgrupas vai individuali
telpas, miizikas un sporta zal€, ara teritorija, pargajienu un ekskursiju laika ( saskana ar
instrukcijam).

4.14. Macibu gada laika tematiskajas aktivitates bérniem tiek sniegta informacija par
ugunsdrosibu, celu satiksmes drosibu, ricibu ekstremalas situacijas, drosibu uz ledus, drosibu
uz tdens, personas higi€nu un citiem drosibas jautajumiem.

4.15. Pargajieni un ekskursijas arpus lestades teritorijas tiek saskanotas ar bérnu vecakiem un
izglitibas Iestades vaditaju, savlaicigi iesniedzot rakstisku iesniegumu. Par doSanos arpus
Iestades javeic ieraksts pastaigu registracijas zurnala.

4.16. Péc pirmsskolas izglitibas satura apguves par izglitojama sasniegumiem (zinaSanam,
prasmém un attiecksmém atbilstosi planotajiem rezultatiem) tiek informéti izglitojama
likumiskie parstavji. Pirmsskolas izglitibas programmas apguvi apliecina Iestades izdota
1zzina.

5. Izglitojamo uzvediba Iestadeé, tas teritorija un iestades organizetajos pasakumos.
5.1. Izglitojamo uzvediba telpas:

5.1.2. uztur@ties grupas telpa vai telpa, kura notiek aktivitates, to neatstat bez pieaugusa
atlaujas vai pavadibas;

5.1.3. iev@rot sabiedriba pienemtas uzvedibas normas;

5.1.4. nodarbibu, rotalu un sp&lu laika ievérot to noteikumus;

5.1.5. ar cienu izturéties pret pieaugusajiem un vienaudziem;

5.1.6. nav atlautas darbibas, kas var kaitét paSa vai citu veselibai, dzivibai; jasaudz€ iestades
telpas un inventaru;

5.1.7. parvietoSanas pa kapném augSup un lejup apaviem kajas un ejot soliem;

5.1.8. nedrikst aiztikt elektribas rozetes, interaktivo tafelu un datoraprikojumu;

5.1.9. nedrikst bazt mut€ rotallietas, macibu un citus piederumus, vielas;

5.2. lestades organiz€tajos pasakumos piedalas lestadeé uznemtie izglitojamie, lestades
darbinieki, audzéknu vecaki, gimenes locekli un Iestades aicinati viesi.

5.3. Vecaki tiek savlaicigi informéti par organiz€tajiem pasakumiem. Pasakumus
izglitojamajiem kopa ar vecakiem organize ne vélak ka Iidz plkst. 19:00. Par drosibu
pasakumos atbild pasakuma organizators un attiecigas grupas skolotaja.

5.4. Izglitojamo uzvediba lestades organizéto pasakumu laika:

5.4.1 jaatrodas savas vietas;

5.4.2. jauzvedas klusi, nedrikst traucét, fiziski aizskart citus( izvert&jot organizéta pasakuma
formu);

5.5. Izglitojamo uzvediba teritorija:

5.5.1. rotalu vai citu aktivitasu laika nedrikst nodarit kait€jumu sev, citiem vienaudziem un
pieaugusajiem;

5.5.2. uztur@ties grupas rotalu laukuma; nedrikst izmantot rotalu iekartas bez pieaugusa
atlaujas vai klatbitnes;



5.5.3. ja rotalu laukuma ierauga ko neparastu (dzivniekus, prickSmetus), — tos neaiztikt, saukt
pieauguso;

5.5.4. ja par zogu parkrit rotallieta (bumba) — pateikt to pieaugusajiem, pasi pakal nedodas;
5.5.5. nedrikst iet pa iebraucamo celu, dekorativo apstadijumu zonu, iet pie Zoga, vartiem,
sarunaties ar sveSiniekiem un pienemt no viniem davanas vai lietas (japasauc picaugusais);
5.5.6. nedrikst atstat Iestades teritoriju bez vecaka vai cita pieaugusa klatbiitnes.

5.5.7. iestade un tas teritorija aizliegta alkohola, cigaresu, narkotisko, toksisko un psihotropo
vielu, gazes baloninu, gazes pistolu, Saujamierocu un auksto ierocu iegadasanas, lietosana,
glabasana un realizacija.

6. Evakuacijas planu un informacijas par operativo dienestu izsaukSanu
izvietojums izglitibas iestade.

6.1. Evakuacijas plani ir izvietoti administrativaja gaiteni un otra stava kapnu laukuma.
6.2. Informacija par operativo dienestu izsaukSanas kartibu ir redzama administrativaja
gaiten uz informacijas stenda un grupu telpas .

6.3. Informacija par ricibu ugunsgréka gadijuma atrodas administrativaja gaiteni uz
ugunsdzesibas panela, pie telefona pirmaja stava un grupu telpas.

6.4. lestade ir noraditas izejas evakuacijas gadijuma.

6.5. Izdzirdot trauksmes sirénu Iestades darbiniekiem ir jarikojas atbilstosi drosibas
instrukcijam.

7. Izglitojamo ierasanas iestadé, drosiba un doSanas prom no iestades.

7.1. Atvedot bérnu uz lestadi, vecaki vinu ieved grupas telpas un pazino grupas skolotajai vai
skolotajas paligam par bérna ierasanos (nepalaiz vienu lestad@ un tas teritorija) arkartas
situacijas izglitojamo sagaida deziir§josais darbinieks. Vedot projam no Iestades — personigi
jainforme par to pirmsskolas izglitibas skolotaja vai skolotajas paligs.

7.2. Ikdiena izglitojamo uz lestadi atved un iznem vecaki vai vinu noradita persona, kas nav
jaunaka par 13 gadiem,

7.3. Izglitojama atraSanas laika Iestade par vina dzivibu un veselibu atbild Iestades
darbinieki.

7.4. Noklusanai grupas telpas izmanto atseviSkas ieejas, vecakiem lietojot durvju kodus.
Vecaki nedrikst izpaust durvju kodu nepiedero$am personam un bérniem, nedrikst pielaut, ka
bérni izmanto durvju kodu. NepiecieSamibas gadijuma tiek izmantota zvana poga pie Iestades
galvenas ieejas.

7.5. Vecaki, ienakot vai izejot no Iestades teritorijas, aizver vartus, noslédzot tos ar aizbidni.
Vecaki nedrikst laut bé&rnam taisit vala un ciet vartu aizbidni un vartus.

7.6. Aizpildot iesniegumu, vecaki norada personas, kuram ir tiesibas iznemt b&rnu no
Iestades. Vecaki savlaicigi pazino grupas skolotajai, ja bérnu no Iestades iznems cita persona.
7.7. Aizliegts be&rnu no lestades iznemt personam, kuras atrodas alkohola, narkotisko,
toksisko vai psihotropo vielu reibuma stavokli.

7.8. Izglitojamais no Iestades jaiznem, lai atstatu teritoriju [idz 19:00. P&c &1 laika grupas
skolotaja, saskanojot ar Iestades administraciju , beérnu var nodot tiesibsargajosam iestadém
ievietoSanai krizes centra.

7.9. Vecaki bridina lestades darbiniekus par negaiditiem apstakliem vai aizkaveéSanos sttot
informaciju e-klasé vai arkartas gadijuma zvaneot pa talruni grupas skolotajam / iestades
administracijai.

7.10. Dodoties majas no grupas vai pastaigu laukuma, vecaki palidz izglitojamam sagérbties



vai sakartot apgerbu, atsveicinas no skolotajas un kopa dodas majas.

7.11. Izstajoties no Iestades, vecakiem jaiesniedz rakstisks iesniegums par izstaSanos no
iestades. Obligata vecuma izglitojamie iesniedz izzinas no turpmakas izglitibas ieguves
vietas.

7.12. Iestade tiek nodrosinata izglitojamo drosiba saskana ar normativajiem aktiem. Eku un
teritorijas apsardzi nodrosina apsardzes uznémums.

8. Izglitojamo profilaktiskas veselibas apriipes nodroSinasana un pirmas palidzibas
pieejamiba izglitibas iestade.

8.1. Divas reizes macibu gada izglitojamajiem tiek veikti antropometriskie mérijjumi
(augums, svars), iegtitos datus dokumentgjot un vismaz reizi gada tiek veikta parbaude uz
pedikulozi un kaski. Ja tiek konstatétas utis, izglitojamais tiek siitits majas.

8.2. Ja izglitojamajam ir diagnosticétas veselibas problémas (€diena nepanesiba, alergiskas
reakcijas u.c.), medicinas masa atbilstos$i arsta rakstiskiem noradijumiem un vecaku sniegtai
informacijai izstrada specialus noradijumus Iestades darbinieku ricibai un €dinasanas
pakalpojumu sniedzgjam.

8.3. Par bérna saslimSanu (vai neieraSanos) informacija jasniedz e-klasé/ jazino grupas
skolotajam pirmaja kavéjuma diena, vai medicinas masai, zvanot pa lestades talr.
67977395, filiale- 67977950 no 7.00-8.15, vaditajas kontakttalrunis 26164322 no plkst.
8.00.

8.4. Ja vecaki velas panemt izglitojamajam brivdienas-informét e-klasé vai mutiski
skolotaju.

8.5. Bérns iestadé netiek uznemts ar infekcijas slimibu pazimém-caureju, vemsanu, adas,
glotadas vai acu abolu dzelti, konjunktivits (strutojoss acu iekaisums), paaugstinatu kermena
temperattiru, infekcijas izcelsmes izsitumiem (izsitumi kopa ar paaugstinatu kermena
temperatiiru un izmainam bérna uzvediba-miegainiba, atteikSanas &st, dzert, rauduliba,
paatrinata elposana)- (pamatojums: MK noteikumi Nr. 890).

8.6. Ja izglitojamiem tiek konstat&tas saslimSanas pazimes atrodoties Iestadé, medicinas masa
vai grupas skolotaja informe izglitojama vecakus. Vecakiem, aizbildniem ir janodroSina
saslimusa izglitojama iznems$ana no lestades.

8.7. Pamatojoties uz MK noteikumiem Nr. 890 , ja izglitojamais nav apmeklgjis pirmsskolas
izglitibas iestadi kaut vienu dienu slimibas d€l, vai aizsttits majas ar slimibas pazimém,
iestade atgriezas (ierodas) ar arsta atzinumu ( izzinu) par veselibas stavokli.

8.8. Medikamentus iestadé bérniem drikst dot tikai tad, ja:

8.8.1. hroniskas saslim$anas gadijuma vecaki iestades medmasai ir uzradijusi arsta
apstiprinatu (izsniegtu) izzinu ar diagnozi un medikamentozas arst€éSanas nozim&jumu;

8.9. lestades darbinieki ir apmaciti pirmas palidzibas sniegSana saskana ar normativajos aktos
par apmacibu pirmas palidzibas sniegSana noteiktajam macibu programmam.

8.10. Ja izglitojamais guvis nelielu traumu un nav apdraudéta vina veseliba, pirmo palidzibu
izglitojamam sniedz lestades medicinas masa vai darbinieks, paraléli par notikuso informgjot
izglitojama vecakus.

8.11. Ja izglitojamiem ir smaga trauma vai dzivibai bistama saslimSana, izsauc neatlickamo
medicinisko palidzibu, nodrosinot pirmas palidzibas sniegSanu izglitojamam lidz bridim,
kamér ierodas neatlickamas mediciniskas palidzibas brigade. Par notikuSo tiek informéets
izglitojama vecaks.

8.12. Erces konstate$anas gadijuma grupu darbinieki nekavgjoties informé medicinas masu
un vecakus, kopigi vienojas par talaku ricibu.

8.13. Arkartas situacijas Iestadé medicinas masa vai personals sniedz pirmo neatlieckamo
palidzibu vai, ja nepiecieSams, evakué izglitojamos.

8.14. Testades rikotajos lielakos sporta un citos pasakumos piedalas Iestades medicinas masa.
8.15. Pedagogi arstnieciskas manipulacijas (t.sk. medikamentu doSanu) neveic.



9. Izglitojama riciba, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai
citu personu drosibai.

9.1. Ja Iestades izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu personu
dros$ibai, tas mutiski versas pie jebkura Iestades darbinieka un informé to. Darbinieks rikojas
atbilstosi ricibas planam arkartas situacijas.

9.2. Ja tuvuma nav pieaugusais, izglitojamais skali kliedz un sauc péc palidzibas. lestadé
izstradata bérnu siidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba.

10. Darbinieku riciba , ja bérns apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai
dzivibu.

10.1 Bérna drosiba ir Iestades prioritate un jebkura bérna, lestades darbinieka vai apmeklétaja
pienakums ir atturéties no jebkadas ricibas, kas apdraud vai varétu apdraudét bérnu un citu
personu drosibu.

10.2. Ja izglitojamais apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu, dzivibu:

10.2.1. skolotajs nekav&josi nodrosina bérnam noskirtu vides telpu (pardomu krésls u.c.) no
pargjiem izglitojamajiem, veicot nomierinoSas parrunas. Par izglitojama uzvedibu skolotaja
inform¢ iestades vaditaju;

10.2.2. nepiecieSamibas gadijuma izglitojamajam tiek nodroSinata uzturéSanas cita telpa
administracijas parstavja vai cita pedagoga klatbiitne, paraléli dienas gaita telefoniski
informgjot visu iesaistito izglitojamo vecakus;

10.2.3. skolotaja rakstiski informe vaditaju par esoSo situaciju, kuras izp&tei un risinasanai
tiek piesaistiti atbalsta specialisti;

10.2.4. izglitojama vecaki tiek uzaicinati uz klatienes sarunu, kura piedalas vaditaja vai
vaditajas vietniece izglitibas joma, grupas pedagogi un atbalsta personals;

10.2.5. tiek izveidots problémsituacijas risinaSanas plans, par ko mutiski vai rakstiski (papira
vai elektroniska dokumenta forma) informe izglitojama vecakus, paredzot nepiecieSamo
vecaku sadarbibu ar iestadi.

10.2.6. ja bérna uzvedibai nav uzlabojumu un vecaki nevélas sadarboties ar lestadi, vaditaja
iesniedz rakstisku informaciju Izglitibas parvaldes bérnu tiesibu aizsardzibas specialistei un
tiesibsargajosam institicijam.

11. Nepiederosu personu uzturésanas lestade.

11.1. Iestadei piederoSas personas lestades darbinieki, izglitojamie, bernu vecaki un vinu
pilnvarotas personas.

11.2. Testadei nepiederosas personas ir apmekl&taji, kuri ierodas Iestad€ ar noteiktu mérki.
Personas vérsas pie iestades vaditajas apmeklI€taju pienemsanas laika vai arT ieprieks vienojas
par citu tikSanas laiku telefoniski.

11.3. Jebkuram Iestades darbiniekam ir tiesibas apturét nepiederosu vai nepazistamu personu
un noskaidrot atraSanas iemeslu lestade vai teritorija.

11.4. Apmeklétaju parvietosanas Iestad€ pielaujama tikai darbinieka pavadiba, apmekl&jumu
saskanojot ar lestades administraciju. Darbinieks pavada apmekl€taju pie amatpersonas vai
uz noteiktu vietu.

11.5. Policijas, ugunsdz€sibas un neatliekamas mediciniskas palidzibas darbinieki, ka ar1
personas, kuras savu dienesta pienakumu ietvaros novers arkartas situacijas vai to sekas
iestades darbinieku pavadiba dodas uz notikuma vietu.



11.6. Parbaudoso institiiciju amatpersonas uzrada savu dienesta apliecibu pavadoSajam
iestades darbinieckam un norada apmekléjuma meérki, par ko tiek informéta Iestades
administracija.

11.7. Administracijas parstavis registré apmeklétaju registracijas zurnala, (pielikums Nr.3)
kura norada apmeklétaja vardu, uzvardu, lestades darbinieku, pie kura apmekl&tajs ir ieradies,
ieraSanas mérki, ierasanas un aizieSanas laiku.

11.8. Ja nepiecieSams, administracijas parstavis apmekl&taju iepazistina ar Kartibu, kada
Iestade uzturas nepiederoSas personas un apmekIeta;ji

11.9. Ja apmekl@étajs atsakas nosaukt savu vardu, uzvardu, ierasanas merki, uzradit personu
apliecino$u dokumentu vai dienesta apliecibu, administracijas parstavis informé Iestades
vaditaju .

11.10. Iestades telpas un teritorija aizliegts ienakt un uzturéties apmeklétajam alkohola vai
citu apreibinosu vielu ietekmé.

11.11. Ja nepiederosSa persona ar savu ricibu rada aizdomas par iesp&jamiem draudiem
izglitojamo veselibai vai dzivibai, darbiniekam nekave€joties jazino Jelgavas pilsé€tas
pasvaldibas policijai 63028550 vai 112, vienlaicigi informéjot Iestades administraciju.

12. Izglitojamo personu datu aizsardziba, izglitojamo darbibas foto un video fiksacija.
12.1. Kartibu nosaka fotografésanas, audio un video ierakstu veikSanas un izmantoSanas
kartibu lestadg, kas izdota saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likuma 5.,7. Pantu,
Civillikuma 177.pantu, Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma 6.,9.pantu un ir saistoSa Iestades
darbiniekiem, vecakiem un tresajam personam, kas vélas veikt minétas darbibas iestade.
12.2. Izglitojama personas fotografiju izmantosana lestades dokumentos, informativajos
materialos, grupas e-pasta, interneta majaslapa, publiska to izmantosana Iestades telpas vai
citadi ir atlauta pec tam, kad ir informéts izglitojama likumiskais parstavis un nav sanemti
iebildumi par fotografiju izmantoSanu noraditajam mérkim, piekriSana apliecinata ar savu
parakstu.

12.3. Jebkura informacijas un att€lu apstrade notiek saskana ar Fizisko personu datu
aizsardzibas likumu, ievérojot visas bérnu tiesibas un apstrades principus.

12.4. Foto vai video materialus nav atlauts ievietot socialajos tiklos bez sizeta redzamo
izglitojamo vecaku piekriSanas.

12.5. Ja Iestad@ notiek zinatnisks, sociologisks vai Iidziga satura p&tijums, par p&tijuma
noliiku un datu saném¢&jiem tiek informéti audz&knu likumiskie parstavji, datu vaksanai
sanemot rakstisku piekriSanu.

12.6. Tiek nodrosinats, ka izglitojama likumiskais parstavis péc pieprasijuma var ligt labot
savus datus vai dzest.

13. Kartiba, kada sanem, registré un izskata iesniegumus, stidzibas, ierosinajumus.
13.1 Rakstiska forma sanemtais dokuments tiek registréts, uzradot: iesniedzgja vardu,
uzvardu, dokumenta veidu, Tsu izklastu, datumu, registracijas numuru. Ja vecaks ir pieteicies
uz sarunu, ta tiek protokol€ta, uz sanemto informaciju e- pasta tiek atbildéts elektroniski.
13.2. Iestades vaditaja iepazistas ar sanemta dokumenta saturu un delegé konkrétu adresatu
darbam ar dokumentu.

13.3. Atbilstosi izskatita dokumenta saturam vaditaja vai administracija nosaka konkrétu
ricibas planu.

13.4. Administracija nepiecieSamibas gadijuma organize iesaistito personu parrunas (stidzibas
iesniedzgji, iesaistitie darbinieki un administracijas parstavji), sarunu vajadzibas gadijuma
protokolgjot.



13.5. Stidzibas iesniedzgjam tiek sniegta rakstiska atbilde viena ménesa laika no dokumenta
registracijas datuma (iznemot gadijumus, ja iesniedz€js ir anonims).

14. Kartiba, kada beérni un vecaki tiek iepazistinati ar Noteikumiem.

14.1. P&c bérna uznemsanas lestadé vecaki iepazistas ar Noteikumiem un apliecina to ar savu
parakstu. 14.2. Ar Noteikumiem var iepazities grupas (informacijas map€), pie iestades
vaditajas, skolotaju telpa un iestades majas lapa: www.pii-minka.lv .

14.3. Grupu skolotajas katru gadu septembrT organizetajas vecaku sapulces atkartoti
iepazistina vecakus ar Noteikumiem, par ko vecaki parakstas grupas sapulces protokola lapa.
14.4. Macibu gada laika pirms Iestade riko vai izglitojamie apmekle kadu pasakumu, grupu
skolotajas ar izglitojamajiem parruna izstradatas dro$ibas instrukcijas.

14.5. Pirms dosanas arpus lestades teritorijas, ekskursijas , pargajienos grupu skolotajas
parruna ar izglitojamajiem, nepiecieSamibas gadijuma arT ar vecakiem par kartibu So
pasakumu laika, Pirms ekskursijas/pargajiena grupu skolotajas ka atbildigas personas aizpilda
pieteikumu veidlapu ekskursijai/ pargajienam , kuru iesniedz iestades vaditajai vai vaditajas
vietniecei izglitibas joma.

15. Alkohola, cigaresu, narkotisko, toksisko un psihotropo vielu, ka ari ierocu
iegadasanas, lietoSanas, glabasanas un realizéSanas aizliegums izglitibas iestadé un ta
teritorija.

15.1. Iestade un tas teritorija kategoriski aizliegts iegadaties, lietot, glabat (arT ienest) un
realiz€t alkoholu, cigaretes, narkotiskas, toksiskas un psihotropas vielas, gazes baloninus,
gazes pistoles, Saujamierocus, pneimatiskos un traumatiskos ierocus, aukstos ierocus un
elektrosoka ierices.

16. Atbildiba par ieks€jas kartibas noteikumu neievérosanu.

16.1. Noteikumu ieveroSana visiem izglitojamajiem un Iestades darbiniekiem ir obligata.
16.2.Noteikumu neievérosSanas gadijuma atbildiga persona vai iestades vaditaja:

16.2.1. var izteikt mutiskus aizradijumus, ltidzot paskaidrot ricibu;

16.2.2. var veikt individualas parrunas ar izglitojamo vecakiem;

16.2.3. var nosiitit rakstisku bridinajumu par b&rna atskaitiSanu no iestades, iznemot obligatas
apmacibas audzeknus, kad rikojas atbilstoSi normativajos aktos noteiktaja kartiba.

16.3. Gadijumos, ja lestades darbinieks nav ievérojis Noteikumus, Iestades vaditaja rikojas
atbilstosi likumdosanai.

16.4. Ja nepiecieSams, lestades vaditaja var izlemt par parkapumu zinot atbildigajam
institiicijam.

17. Nosléguma jautajumi.

Noteikumi stajas speka ar 2021.gada 1.septembri.

lestades vaditaja Rita Galina


http://www.pii-minka.lv/

